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1 Fabasoft Boards 2025 April Release

Erfahren Sie mehr tGber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

1.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

1.1.1 Traktanden schitzen

Mit dem neusten Release kdnnen Sie einzelne Traktanden gezielt schitzen, indem Sie die
Berechtigungen einschranken. So lassen sich vertrauliche Themen nur fiir einen bestimmten
Teilnehmerkreis freigeben.

1.1.2 Gaste in einer Sitzung hinzufugen

Ab sofort kdnnen Sie Gaste direkt in der Teilnehmerliste einer Sitzung hinzufligen. Diese lassen sich
bequem aus den Kontakten im Kontaktmanagement auswahlen.

1.1.3 Abstimmungsresultate manuell eintragen (Abstimmung per Handzeichen)

Neu steht der Abstimmungstyp ,Handzeichen” zur Verfiigung. Damit kdnnen Sie Abstimmungen
per Handzeichen durchfihren und die Ergebnisse manuell erfassen.

1.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

1.2.1 Traktandentyp bei Antragen konfigurierbar

Mit dem neuesten Release kénnen Sie festlegen, welcher Standard-Traktandentyp fur angemeldete
Antrage gesetzt wird. Zur Auswahl stehen ,Information” oder ,Entscheidung”. Ein Traktandum vom
Typ ,Entscheidung” erfordert immer eine Abstimmung.

1.2.2 Kurzbeschluss-Typ fur Traktanden

Neu steht auf den Traktanden ein weiteres Feld zur Verfigung: ,Kurzbeschluss”. Uber ein
Dropdown-Menu kdnnen Sie aus vordefinierten Kurzbeschlissen wahlen. Dadurch entféllt die
manuelle Eingabe. Die KurzbeschlUsse kénnen Sie pro Gremium konfigurieren.

2 Fabasoft Boards 2025 March Release

Erfahren Sie mehr Gber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

2.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.
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2.1.1 Protokollierung mit Microsoft Word

Mit dem neuesten Release kdnnen Sie festlegen, ob die Protokollierung wahrend der Sitzung in
Microsoft Word oder mit dem integrierten, automatisierten PDF-Protokoll erfolgen soll.

Die Protokollierung in Word bietet Ihnen noch mehr Flexibilitat bei der Formatierung. Auch hier
stehen Ihnen die aus Boards bekannten Textfelder wie ,Protokoll” oder ,,Beschluss” zur Verfugung.
Weitere Informationen finden Sie in der Benutzerhilfe.

Baumansicht Favoriten Team Meeting - 27.02.2025

Sitzung Struktur Sitzung
Team Meeting - 27.02.2025 Team Meeting - 27.02.2025

Name 1. Begrissun;

oo e  Team Meeting - 27.02.2025
Word-Protokoll erstellen s g
Wl :Yord:Frowhoil ecstatie Team Meeting

Traktanden

7)  Sitzung abschiiesser
Termin Dauer

27.02.2025 10:00 - 00:29 / 60:00

~
11:00 f
]

Finanzaufsicht

-
)

8 Personiiche Notizen Sitzungsort Videocall-Link

Dokumente (2) Teilnehmer (4)

@ Protokoll Team

B | Protokotaissig 1. Begrissurig

2.1.2 Beilagen (Anlagen) zu einem Antrag nachreichen

Neu kdnnen Sie in einem bestehenden Antrag Beilagen (Anlagen) nachreichen. Die Beilagen
(Anlagen) kdnnen durch einen frei konfigurierbaren Prozess durch die Gremiumsverantwortliche
Person gepruft und dem, falls bereits angemeldet, Traktandum hinzugefiligt werden.

2.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

2.2.1 Konfiguration der Protokollvorlagen-Sets

Administratoren kdnnen ab sofort Protokollvorlagen-Sets fur die Word-Protokollierung definieren.
In diesen Sets lassen sich verschiedene Word-Dokumente miteinander verschachteln. Weitere
Informationen finden Sie in der Benutzerhilfe.

3 Fabasoft Boards 2025 February Release

Erfahren Sie mehr Uber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

3.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

Fabasoft Boards 6



3.1.1 Antragsdokumente aus Vorlagen oder eigenen Dokumenten

Neu kdnnen Sie bei der Erstellung eines Antrags ein eigenes Dokument verwenden, anstatt die
Beschreibung im Textfeld zu erfassen. Sie haben die Wah!:

¢ Ein neues Dokument direkt im Antrag zu erstellen oder eine Vorlage zu nutzen.

¢ Ein bestehendes Dokument als Antrag anzuhangen. Dabei wird eine Kopie des Dokuments
erstellt und ein Verweis auf das Original bleibt erhalten. Dies erméglicht spater eine
Ruckspielung an den Ursprungsort.

Das bisherige Beschreibungsfeld entfallt, da der Antrag nun Uber das Dokument selbst definiert
wird. Zusatzlich kdnnen dem Antrag optional Beilagen hinzugefligt werden.

Antrag erstellen

"Antrag erstellen”

Name *
Mein neuer Antrag

Gremium * Kategorie
74 Finanzkomission

Antragsdokument ¥
i Antragsdokument Kreditantrag

Beilagen

Diese List

Abbrechen

3.1.2 Ein Tagesordnungspunkt / Traktandum als vertagt/offen markieren

Mit dem neusten Release kdnnen Sie, sofern Sie die entsprechenden Benutzerrechte besitzen,
bereits erledigte Traktanden (Tagesordnungspunkte) wieder 6ffnen. Zudem haben Sie die
Maoglichkeit, Tagesordnungspunkte als ,vertagt” zu markieren. Dies erleichtert die Navigation und
sorgt fur eine bessere Ubersicht in der Struktur.
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8 ) DEMO
Baumansc Favorten 4. Abschluss B
x
Traktandum Struktur
4. Abschiuss VRSitzung - 20.02.2025
5 VR Sitzung.- 20.02.2025 Traktandum 7 Bearbeiten
E= Traktanden
Erledigen
° & 1. Begrussung
- Name Protokoll
@ vertogen [3 2.Antrag SAP Migration . Abschiuss Lorem ipsum dolor sit amet, constetur sadipscing elitr, sed diam
3. Diverses nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyarm
Traktandum einfiigen
At erat, sed diam voluptua. At vera eos et accusam ef justo duo dolores
=1 Aufaabe erstel verantwortlich et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
SLIgaDS SEe A Bonn Usa Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
) sadipscing elitr, sed diam nonumy elrmod tempor invidunt ut labore
[ egenschafien Traktandum Dauer Sitzungsdauer et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et
01:35/ 15:00 01:49 / 240:00 accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet dita kasd gubergren,
P Srubdur : : N ‘ no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
% Berechtigungen vp
Information Beschiuss
1) zeireise
Status
Offen
Sitzung

VR SIZUNG - 20.02.2025

& Personliche Notizen

Aufgaben Details anzeigen (0]

3.1.3 Sitzungsdauer nachtraglich manuell anpassen

Ab sofort kénnen Sie mit den entsprechenden Anderungsrechten die Sitzungsdauer nach
Beendigung der Sitzung anpassen.

3.1.4 Sitzungsstruktur automatisch nach einer Kategorie & Departement sortieren

Neu kdnnen Antrage automatisch anhand einer vordefinierten Regel in der Traktandenliste
(Tagesordnung) einsortiert werden. Nach dem Erstellen eines Antrags stehen lhnen dafur zwei
neue Formularfelder zur Verfiigung. Die Definition der Sortierregeln kann von Nutzern mit den
entsprechenden Administrationsrechten vorgenommen werden.

Bestellung neuer Whiteboards (Antrag): Bearbeiten

Department und Kategorie

Department
Stadtkanzlei

Antrag

Department und Kategorie
Kategorie

Allgemein 1

Anmerkungen
Prozesse
Aktivitaten
Versionen

Sicherheit

3.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.
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3.2.1 Sitzungsperiode und Beschlussnummer

Administratoren kénnen ab sofort fiir neue Gremien Sitzungsperioden festlegen. Wird innerhalb
einer definierten Periode ein Beschluss erfasst, wird automatisch eine fortlaufende
Beschlussnummer vergeben. In jeder neuen Periode beginnt die Nummerierung wieder bei 1.

Finanzkomission (Gremium): Bearbeiten

Gremium

Gremium Titel
Finanzkomission
GEVER-Kenfiguration
Benbtigte Prozentzahl fur die quallfizerte Mehrhelt * Vetorecht-Inhaber
Allgemeine Einstellungen .

Logos
Inaktly

Mindbreeze InSpire Konfigurati...

Standardwerte Prazess zur Anmeldung eines Antrags

Inhaltselnstellungen

Bezlehungen Mit Skribble® unterzeichnen

Allgemein
Anmerkungen
Versionen 01.01.2025 31.12.2025

Sicherheit

Abbrechen Ubernehmen m

3.2.2 Konfiguration der automatischen Sortierung der Traktandenliste

Administratoren kénnen ab sofort eine automatische Sortierung der Traktandenliste
(Tagesordnung) definieren. Dies erfolgt Uber ein neues Formular und einen dazugehdrigen
Prozess. Eine detaillierte Anleitung dazu finden Sie in der Benutzerhilfe.

4 Fabasoft Boards 2024 December Release

Erfahren Sie mehr tber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

4.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

4.1.1 Einen Antrag im Umlaufverfahren beschliessen

Mit dem neusten Release haben Sie die Mdéglichkeit einen Antrag nach dem Einreichen des
Antragstellers im Umlaufverfahren zu beschliessen.

Fabasoft Boards 9



Antrag: Umstellung auf SAP

Antrag Zu tun: Antrag anmelden
Antr

T Offner
Dokumente (1)

@ Folgeantrag erstellen [E eigenschaften offne:
;
SracIaler > Anmelden Eing:
> Im Umlaufverfahren beschliessen Rategate §‘
£ s
& 1
Zeitreise > Ablehnen R ¢

llung auf SAP

Verlauf (19) ' Beschreibung

hat Antrag: Umstellung auf SAP
me wurde von "Der Erste” auf "Antrag

Antrag; stellung auf SAP initiiert.

trag Antrag: Umstellung auf

4.1.2 Sitzungsstart springt direkt in ersten Tagesordnungspunkt

Wenn Sie die Sitzung starten springt das System neu automatisch zum 1. Tagesordnungspunkt und
startet auch den entsprechenden Timer.

4.1.3 Alle Metadatenfelder der Sitzung als Textfeld nutzbar

Mit dem neusten Release haben Sie die Moglichkeit alle Metadatenfelder aus den jeweiligen
Tagesordnungspunkten und der Sitzung in Microsoft Word zu nutzen.

4.1.4 Dokumente der Sitzung hinzufugen

Ab sofort kdnnen Sie Dokumente zu Sitzungen hinzuftigen, ohne diese einem bestimmten
Traktandum zuzuordnen. Diese Funktion erleichtert die Verwaltung von Sitzungsunterlagen, die
allgemeiner Natur sind oder keinem spezifischen Punkt auf der Agenda zugeordnet werden
mussen.

4.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

4.2.1 Signieren mit Skribble

Sie haben neu die Mdglichkeit Protokolle mit Skribble zu unterzeichnen. Um Skribble zu nutzen
mussen Sie in der Konfiguration entsprechend Skribble eingerichtet haben. Weitere Informationen
finden Sie in der Benutzerhilfe.

5 Fabasoft Boards 2024 October Release

Erfahren Sie mehr tGber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.
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5.1 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

5.1.1 Individuelle Definition des Antragsworkflows tUber BPMN 2.0 Prozesseditor

Mit dem neusten Release haben wir eine bedeutende Erweiterung fur Administratoren eingefuhrt.
Ab sofort kdnnen Sie den Antragsworkflow individuell gestalten und anpassen, indem Sie den
BPMN 2.0 Prozesseditor nutzen. In den Einstellungen der Antragsmanagement-Konfiguration kann
ein entsprechender Prozess hinterlegt werden.

Antrag anmelden mit Priifen

BPMN 2.0 (Kemelemente)

0 Autgave
Zugekiappter Tellprozess

@ Datenbasiertes exkdusives Gatewsa|

S &

Prifen Antrag

anmelden
L]

Alle Rechte (Gremium)

Antrag abgelehnt

6 Fabasoft Boards 2024 September Release

Erfahren Sie mehr tber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

6.1 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

6.1.1 Mitgliederrollen setzen

Durch die Anpassung der Berechtigungsrollen haben Sie neu nun die Méglichkeit auf Stufe
Konfiguration eigene, spezifische Rollen zu definieren. Diese Rollen kénnen Sie auf dem jeweiligen
Gremium resp. Sitzung den Benutzenden hinterlegen.

6.1.2 Teilnahme festlegen

Flr das orchestrieren der Sitzung und damit die Festlegung der Teilnahme der Mitglieder:innen
haben Sie nun weitere Mdglichkeiten. So kénnen Sie in einem Fenster, die Stimmberechtigung,
Rolle und Teilnahme festlegen. Zusatzlich gibt es neu ein Bemerkungsfeld, welches mit
individuellem Freitext ausgefullt werden kann. Auf dem Protokoll werden die entsprechenden
Bemerkungen angezeigt.

Fabasoft Boards 11



Teilnahme festlegen

Teilnahme

Teilnehmer

£ sizungsleiter:in -~ | Neir
) Prowkollantin Nein
& Telnehmerin < ] Nurvon 150 Nein

B Huangooo1 Lee - o Nein

% 2 e EE T . sisme

mansh Protokoll Dienstagsspeech - 03.09.2024

x 39 v seite 1 wnt & & Q @ [O Aktuelle Version £ Q4
PDF-Dokument Struktur
Protokoll Dienstagsspeech - 03.09.2024 Quartalsmeeting - 03.09.2024
®,  Bearbeiten &% Quartalsmeeting - 03.09.2024
. 4 & Traktander i
3 Lesen R Protokoll: Quartalsmeeting
1. Begrussung
Herunterlader Datum:  Dienstag, 3. September 2024 10:00 - 11:00

Teilnehmer: Maria GarciaD001, Protokollant:in (Nur von 16.00 Uhr bis 17.30 Uhr dabei)
Lee HuangD001, Teilnehmer:in

Abwesend: Claudia Kimble0001 (Krank)
Frederic Moore0001

Traktanden
1. Begriissung

1. Begriissung

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elit, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem

Fg  struktur ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sancius est Lorem ipsum dolor sit amet.

T) zeiveise

Vollbild anzeigen

7 Fabasoft Boards 2024 August Release

Erfahren Sie mehr Gber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

7.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

7.1.1 Hinzuftugen von Dokumentverknupfungen

In der Ansicht eines Traktandum ist es neu moglich direkt eine Verkniipfung von einem Dokument
hinzuzufigen.

Fabasoft Boards 12



7.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

7.2.1 Umstellung der Berechtigungsrollen

Mit dem August Release wurde das Berechtigungskonzept von Boards angepasst. Neu gibt es die
Fabasoft Cloud Standardrollen ,Alle Rechte”, ,Anderungsrechte” und ,Leserechte” auf Stufe
Gremium und Sitzungen. Die Sitzungen erben die Berechtigungen vom Gremium. Es kann aber in
den Sitzung spezifische Berechtigungen vergeben werden.

Sekretariat Muller Quartalsmeeting - .. ~
Sitaur

-

g i

8 Fabasoft Boards 2024 July Release

Erfahren Sie mehr tber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

8.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

8.1.1 Mehrere Empfanger bei einer Aufgabe

Beim Erstellen einer Aufgabe kédnnen nun direkt mehrere Empfanger ausgewahlt werden. Alle
ausgewahlten Personen erhalten damit parallel eine eigene Aufgabe Uber.

8.1.2 Zeitzone

Wenn Sie eine neue Sitzung planen, haben Sie nun die Méglichkeit die Zeitzone auszuwahlen.
Werden die Teilnehmer:innen zur Sitzung eingeladen, erhalten Sie so automatisch den Termin zur
korrekten Uhrzeit.

Fabasoft Boards 13



Sitzung erstellen

Sitzung

MName *
Meufassung von Sitzung

Beginn * Ende * Zeitzone *
07.07.2024 15:00 07.07.2024 16:00 ) Europe/zurich v
Gremium *

P
Sitzungsort Videocall-Link

Status
In Vorbereitung

[] "save the Date"-Einladungen an die Gremium-Mitglieder senden

Frequenz *
Einmalig v

8.1.3 Kalenderansicht

In der Kalenderansicht werden die Termine neu nach der korrekten Zeitzone dargestellt. Fir die
Darstellung wird die auf ihrem Client verwendete Zeitzone verwendet.

8.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

8.2.1 Gremien deaktivieren

Nicht mehr verwendete Gremien kénnen Uber die Einstellung des jeweiligen Gremiums inaktiv
gesetzt werden. Das Gremium wird dadurch nicht mehr auf dem Dashboard dargestellt. In der
Detailliste aller Gremien ist es sichtbar und kann entsprechend gefiltert werden. Neue Sitzungen
kdnnen nicht mehr einem inaktiven Gremium zugewiesen werden. Noch offene Sitzungen kénnen
jedoch noch durchgefihrt werden.

Fabasoft Boards 14



9 Fabasoft Boards 2024 April Release

Erfahren Sie mehr tGber Neuerungen und Verbesserungen in Boards.

9.1 Benutzer

Als Endbenutzer erwarten Sie folgende Neuerungen.

9.1.1 Antrage

Es kénnen neue Antragsvorlagen verwendet werden.

9.1.2 Sitzungen

Die Funktion zum Erstellen von neuen Sitzungen ist nun direkt auf dem Gremium-Dashboard
sichtbar.

9.2 Administratoren

Als Administratoren erwarten Sie folgende Neuerungen.

9.2.1 Antragsvorlagen erstellen

In der Sitzungsmanagement-Konfiguration haben Sie nun die Mdglichkeit Antragsvorlagen zu
erstellen. Den Antragsvorlagen kdnnen Sie zusatzlich eine Formular-Kategorie zuweisen. Damit
haben Sie die Moglichkeit, spezifische Formularfelder pro Antragsvorlage zu hinterlegen.

Fabasoft Boards
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